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         27 січня  2017 року  № 281
Порядок 
розміщення тимчасових споруд для здійснення 
підприємницької діяльності в м. Новгород-Сіверський
1. Загальні положення
1.1. Положення розроблено відповідно до Земельного кодексу України, Закону України "Про регулювання містобудівної діяльності", Порядку розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності, затвердженого Наказом Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 21.10.2011 №244, з метою забезпечення реалізації вимог чинного законодавства з питань розміщення тимчасових споруд для підприємницької діяльності. 
1.2. Дія цього Порядку не поширюється на розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності на землях із особливим режимом використання. 

1.3. Тимчасова споруда торговельного, побутового, соціально-культурного чи іншого призначення для здійснення підприємницької діяльності (далі - ТС) - одноповерхова споруда, що виготовляється з полегшених конструкцій з урахуванням основних вимог до споруд, визначених технічним регламентом будівельних виробів, будівель і споруд, і встановлюється тимчасово, без улаштування фундаменту.
1.4. У цьому Положенні наведені нижче терміни вживаються в такому значенні: 
архітектурний тип ТС (далі - архітип) - зовнішній архітектурний вигляд ТС із розміщенням інформації про її власника (користувача), назви продукції та/або послуг, які надаються. При розташуванні ТС відповідно до схеми розміщення ТС застосовуються типові ТС;

висновок щодо можливості розміщення ТС – документ, виданий органом з питань містобудування та архітектури міської ради (архітектором міста) про відповідність намірів щодо місця розташування ТС вимогам законодавства, містобудівній документації та будівельним нормам з зазначенням відповідних планувальних обмежень та відповідними графічними матеріалами; 

договір про встановлення особистого строкового сервітуту – договір, на підставі якого, встановлюється права суб’єкта господарювання користуватися чужою земельною ділянкою для розміщення ТС, на строковій платній основі;
замовник - суб'єкт господарювання, який має намір розмістити ТС на підставі паспорта прив'язки ТС;
комплексна схема розміщення ТС - схема розміщення ТС на території населеного пункту або його частині;

паспорт прив'язки ТС - комплект документів, у яких визначено місце встановлення ТС на топографо-геодезичній основі М 1:500, схему благоустрою прилеглої території;

пересувна ТС - споруда, яка не має закритого приміщення для тимчасового перебування людей, у якій може бути розміщене торговельне обладнання, низькотемпературний прилавок, лоток, ємність, торговельний автомат, інші пристрої для сезонної роздрібної торгівлі та іншої підприємницької діяльності;
схема благоустрою ТС - схема, виконана замовником у довільній формі на топографо-геодезичній основі М 1:500 із зазначенням заходів щодо благоустрою та озеленення території, прилеглої до ТС (розташування квітників, під'їздів, урн, влаштування дорожнього покриття або мощення фігурними елементами мощення тощо);

стаціонарна ТС - споруда, яка має закрите приміщення для тимчасового перебування людей і по зовнішньому контуру площу до 30 кв. м;

типові ТС - види ТС, виконані за проектами повторного використання;
1.5. Підставою для розміщення ТС є паспорт прив’язки ТС; 
1.6. Площа та межі земельної ділянки для розміщення ТС визначаються у відповідності з площею ТС, передбаченими проектом типових архітектурних типів ТС, та не може перевищувати площу, яка утворюється проекцією стін ТС більше ніж на 25%. 

1.7. Питання не врегульовані цим Положенням вирішуються згідно з положеннями чинного законодавства. 

2. Порядок оформлення права особистого сервітуту
 для встановлення ТС
2.1. Розгляд питання відповідності намірів замовника щодо місця розташування ТС вимогам чинного законодавства, комплексній схемі розміщення ТС, будівельними нормами. 
Замовник, який має намір встановити ТС, звертається до органу з питань  містобудування та архітектури міської ради (архітектора міста) із відповідною заявою (додаток 1 до Порядку) про можливість розміщення ТС.
До заяви додаються:

графічні матеріали із зазначенням бажаного місця розташування ТС, виконані на актуальній топографо-геодезичній основі М 1:500 кресленнями контурів ТС з прив'язкою до місцевості;

реквізити замовника (найменування, П.І.Б., адреса, контактна інформація).

2.2. Орган з питань містобудування та архітектури міської ради (архітектор міста) після подання заяви замовником спільно з архітектурно-містобудівною радою, визначають відповідність намірів замовника щодо місця розташування ТС вимогам чинного законодавства, комплексній схемі розміщення ТС (у разі її наявності), будівельними нормами, містобудівній документації у м. Новгород-Сіверський. 

Про відповідність намірів замовника щодо місця розташування ТС вимогам чинного законодавства, комплексній схемі розміщення ТС (у разі наявності), 
будівельним нормам, містобудівній документації у м. Новгород-Сіверський замовник повідомляється органом з питань містобудування та архітектури міської ради (архітектор міста) висновком щодо можливості розміщення ТС або замовнику надається аргументована відмова щодо реалізації намірів розміщення ТС. Висновок надається на підставі протоколу засідання архітектурно –містобудівної ради.
2.3. Надання дозволу на укладання договору особистого строкового сервітуту щодо земельної ділянки під розміщення ТС для провадження підприємницької діяльності (далі – Договір). 

2.3.1. Особа зацікавлена в укладанні Договору звертається до  міської ради з заявою про надання дозволу на укладання договору.

До заяви додаються: 

висновок щодо можливості розміщення ТС з відповідними графічними матеріалами;

копії установчих документів юридичної особи або виписку/витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців;

копія довіреності, на підставі якої інтереси заявника представлятиме його уповноважена особа (у разі якщо клопотання подається представником);
2.3.2. Органом з питань містобудування та архітектури міської ради (архітектор міста) забезпечує підготовку проекту рішення про надання дозволу на укладання Договору для розгляду його на сесії міської ради.

2.4. Оформлення договору особистого строкового сервітуту. 
2.4.1. На підставі рішення сесії міської ради про надання дозволу на укладання Договору та заяви замовника, органом з питань містобудування та архітектури міської ради (архітектор міста) проводиться робота з укладання Договору.

2.5. Поновлення дії договору про встановлення особистого сервітуту. 
2.5.1. Поновлення договору про встановлення особистого сервітуту здійснюється на підставі рішення сесії міської ради шляхом укладання додаткової угоди про поновлення договору про встановлення особистого строкового сервітуту

2.5.2. По закінченню строку, на який було укладено Договір, сервітуарій, який належно виконував обов'язки відповідно до умов Договору, має за інших рівних умов переважне право на укладення Договору на новий строк (поновлення Договору). Сервітуарій, який має намір скористатися переважним правом на укладення Договору на новий строк,  зобов'язаний повідомити про це міську раду до спливу строку Договору у строк не пізніше ніж за місяць до спливу строку Договору.

2.5.3. При поновленні Договору його умови можуть бути змінені за згодою сторін. У разі недосягнення домовленості щодо плати за договором та інших істотних умов договору переважне право сервітуарія на укладення Договору припиняється.

2.5.4. Для поновлення дії Договору заявник звертається з заявою до міської ради до якої додається: 
копії установчих документів або виписку/витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців;

паспорт прив’язки ТС;
документи на підтвердження відсутності заборгованості з плати за Договором;

Договір, строк якого спливає; 

висновок органу з питань містобудування та архітектури міської ради (архітектора міста) стосовно відповідності об’єкта вимогам містобудівної документації, наявності або відсутності містобудівних обмежень, з пропозицією термінів дії Договору.

2.5.5. У разі відповідності наданих заявниками матеріалів вимогам чинного законодавства, органом з питань містобудування та архітектури міської ради (архітектор міста) забезпечує підготовку проекту рішення сесії міської ради про поновлення Договору.

2.5.6. Істотними умовами додаткової угоди про поновлення Договору є дата з якої поновлюється Договір, термін на який він поновлюється, розмір плати за Договором. Датою, з якої поновлюється договір про встановлення особистого сервітуту є дата, яка є наступною за датою закінчення строку Договору, який поновлюється. 

3. Оформлення паспорта прив’язки ТС
3.1. Для оформлення паспорта прив'язки замовник звертається до органу з питань містобудування та архітектури міської ради (архітектора міста) через центру надання адміністративних послуг із заявою щодо оформлення паспорта прив'язки ТС (додаток 2 до Порядку), яка з наданими документами не пізніше наступного дня після отримання передається до органу з питань містобудування та архітектури міської ради (архітектора міста).   
До заяви додаються:

схему розміщення ТС, виготовлену відповідно до даних містобудівного кадастру та проекту типового архітектурного типу ТС (за наявності);

ескізи фасадів ТС у кольорі М 1:50 (для стаціонарних ТС), які виготовляє суб'єкт господарювання, що має ліцензію на виконання проектних робіт, або архітектор, який має відповідний кваліфікаційний сертифікат);
схему благоустрою прилеглої території, складену замовником або суб'єктом підприємницької діяльності, який має відповідну ліцензію, архітектором, який має відповідний кваліфікаційний сертифікат, відповідно до Закону України "Про благоустрій населених пунктів України";

технічні умови щодо інженерного забезпечення (за наявності), отримані замовником у балансоутримувача відповідних інженерних мереж.

Зазначені документи замовником отримуються самостійно.

3.2. Паспорт прив'язки ТС оформлюється органом з питань містобудування та архітектури міської ради (архітектором міста) протягом десяти робочих днів з дня подання зазначеної заяви.

3.3. Час, витрачений на підготовку та подачу до органу з питань містобудування та архітектури міської ради (архітектора міста) схеми розміщення ТС, ескізів фасадів ТС та отримання технічних умов щодо інженерного забезпечення (за наявності), схеми благоустрою прилеглої території, не входить в строк підготовки паспорта прив'язки ТС.

3.4. Паспорт прив'язки ТС оформлюється органом з питань містобудування та архітектури міської ради (архітектором міста) за затвердженою у встановленому порядку формою.

3.5. Паспорт прив'язки включає:

схему розміщення ТС, виконану на топографо-геодезичній основі у масштабі 1:500, а також схему благоустрою прилеглої території;

ескізи фасадів ТС у кольорі М 1:50 (для стаціонарних ТС);
технічні умови щодо інженерного забезпечення ТС, отримані замовником у балансоутримувача відповідних мереж;

реквізити замовника (найменування, П.І.Б., адреса, контактна інформація).

3.6. Паспорт прив'язки підписується уповноваженим представником органу з питань містобудування та архітектури міської ради (архітектором міста).
3.7. При оформлені паспорта прив'язки ТС забороняється вимагати від замовника додаткові документи та отримання ним погоджень, не передбачених законом та цим Порядком.
3.8. Паспорт прив'язки ТС не надається за умов:

подання неповного пакета документів, визначених пунктом 3.1 цього Порядку;

подання недостовірних відомостей, зазначених у пункті 3.1 цього Порядку.

Ненадання паспорта прив'язки з інших підстав не допускається.

3.9. Паспорт прив'язки видається на безоплатній основі.

3.10. Паспорт прив'язки підлягає реєстрації в журналі реєстрації паспортів прив'язки або електронному журналі уповноваженого представника органу з питань містобудування та архітектури міської ради (архітектора міста).

3.11. Строк дії паспорта прив'язки визначається органом з питань містобудування та архітектури міської ради (архітектором міста) в межах строку дії договору про встановлення особистого сервітуту.

3.12. Продовження строку дії паспорта прив'язки здійснюється за заявою замовника, шляхом зазначення нової дати, підпису та печатки у паспорті прив'язки органу з питань містобудування та архітектури міської ради (архітектора міста) за умови укладання договору про встановлення особистого сервітуту на новий строк.
3.13. Паспорт прив'язки виготовляється у двох примірниках. Один примірник зберігається у замовника ТС, другий - у органі з питань містобудування та архітектури міської ради (архітектора міста).

3.14. Відомості паспорта прив'язки вносяться органом з питань містобудування та архітектури міської ради (архітектором міста) в інформаційну базу містобудівного кадастру (для стаціонарних ТС у разі створення містобудівного кадастру).

3.15. Дія паспорта прив'язки призупиняється за таких умов:

необхідність проведення планових ремонтних робіт на земельній ділянці, на якій розміщена ТС, - з обов'язковим попередженням власника ТС за два тижня та визначенням тимчасового місця для розміщення такої ТС;

необхідність проведення аварійних ремонтних робіт на земельній ділянці, на якій розміщена ТС, - без попередження.
3.16. У разі проведення власником (балансоутримувачем) планових ремонтних робіт або аварійних ремонтних робіт на інженерних комунікаціях, орган з питань містобудування та архітектури міської ради (архітектор міста) за зверненням власника (балансоутримувача) інженерних мереж щодо необхідності перенесення ТС, які потрапляють в зону проведення ремонтних робіт, визначає тимчасове місце для перенесення та розміщення ТС, яка потрапляє в зону проведення ремонтних робіт. 

До звернення власника (балансоутримувача) інженерних мереж щодо необхідності перенесення ТС, які потрапляють в зону проведення планових 
ремонтних робіт, додається підтвердження щодо повідомлення власника ТС  про необхідність перенесення ТС, у зв’язку з проведенням планових ремонтних робіт.
Рішення щодо призупинення паспорту прив’язки ТС приймається органом з питань містобудування та архітектури міської ради (архітектором міста): 

у двотижневий строк з дати надходження звернення власника (балансоутримувача) інженерних мереж при проведенні планових ремонтних робіт; 
в день надходження звернення власника (балансоутримувача) інженерних мереж при проведенні аварійних ремонтних робіт. 

Перенесення ТС здійснюється в порядку та на умовах визначених договором про встановлення особистого сервітуту, погодженням власника (балансоутримувача) інженерних комунікацій наданого при вирішенні питання щодо розміщення ТС на інженерних комунікаціях або в їх охоронних зонах. 

Строк на який може бути перенесено ТС не може перевищувати один місяць (при аварійних роботах – один тиждень) з дати прийняття рішення органом з питань містобудування та архітектури міської ради (архітектором міста) про призупинення дії паспорта прив'язки. 

3.17. Підставами для відновлення дії паспорта прив'язки ТС є завершення планових ремонтних робіт або аварійних ремонтних робіт.

3.18. Дія паспорта прив'язки ТС анулюється за таких умов:

недотримання вимог паспорта прив'язки при її встановленні;

не встановлення ТС протягом 6 місяців з дати отримання паспорта прив'язки;

надання недостовірних відомостей у документах, зазначених у пункті 3.1 цього Порядку, під час підготовки паспорта прив'язки ТС.
4. Встановлення та експлуатація ТС.
4.1. Встановлення ТС здійснюється відповідно до паспорта прив'язки.

4.2. Відхилення від паспорта прив'язки ТС не допускається.

4.3. Відновлення благоустрою замовником є обов'язковим.

4.4. Після розміщення ТС замовник подає до органу з питань містобудування та архітектури міської ради (архітектору міста) письмову заяву (додаток 3 до Порядку), у якій зазначає, що він виконав вимоги паспорта прив'язки.
4.5. Розміщення ТС самовільно забороняється.
4.6. Поряд з ТС може бути розміщено холодильне та інше обладнання необхідне для забезпечення санітарних заходів чи дотримання санітарних норм. Площа, що займає таке обладнання, не може перевищувати 25% площі ТС, а обладнання має розміщуватись в межах земельної ділянки або її частини щодо якої укладено договір особистого сервітуту.

4.7. Власники (користувачі) ТС зобов'язані підтримувати належний експлуатаційний стан ТС та відповідного технологічного обладнання, що використовується разом з ТС.
4.8. Власник ТС обов'язково повинен передбачити заходи щодо запобігання пошкодженню об'єктів благоустрою, укладення угод на вивезення відходів, забезпечення контролю за організацією постійного прибирання закріплених і прилеглих територій, забезпечення догляду за газонами та зеленими 
насадженнями, якщо такі є на закріпленій території, своєчасне вивезення вмісту належних власникові ТС контейнерів та урн для сміття. 




4.9. До ТС має бути передбачений зручний під'їзд автотранспорту для розвантаження або навантаження товарів, що не створює перешкод для проходу пішоходів, посадки та висадки пасажирів міського пасажирського транспорту. 

4.10. Благоустрій ТС здійснюється з урахуванням вимог використання цієї території відповідно до затвердженої містобудівної документації, цього Порядку, а також установлених державних стандартів, норм і правил. 

4.11. Власники ТС зобов'язані проводити (за необхідності, але не менше одного разу на рік) відновлення зовнішнього вигляду ТС згідно з паспортом прив'язки ТС. 

4.12. ТС, які розміщені (встановлені) без відповідної, оформленої в установленому порядку дозвільної документації, з відхиленням від паспорта прив'язки, вважаються самочинно розміщеними ТС і підлягають демонтажу за кошти особи, що здійснила встановлення, в порядку передбаченому цим Порядком. 
4.13. Власники (користувачі) ТС зобов'язані проводити благоустрій закріпленої до ТС території протягом всього терміну дії паспорта прив’язки. Закріплена територія ТС визначається в дозвільній документації на розміщення ТС. 

4.14. Благоустроєм ТС вважається проведення робіт з улаштування (відновлення) твердого покриття доріг і тротуарів, обладнання пристроями безпеки руху, озеленення, забезпечення зовнішнього освітлення, розміщення контейнерів та урн для сміття, збереження та відновлення зовнішнього вигляду ТС відповідно до умов паспорта прив'язки на таку ТС, а також здійснення інших заходів, спрямованих на поліпшення технічного і санітарного стану території. 
4.15. Роботи з благоустрою ТС, які проводяться над або під інженерними мережами та технічними засобами телекомунікації, виконуються з дотриманням умов та нормативів щодо їх безпечної експлуатації. 

4.16. На прилеглій до ТС території забороняється: 

складування тари, відходів, сміття, будівельних матеріалів на прилеглих територіях; 

влаштування місць для відпочинку, встановлення наметів. 
4.17. У разі закінчення строку дії, анулювання паспорту прив’язки або самовільного встановлення ТС така ТС підлягає демонтажу.

5. Контроль за утриманням та розміщенням ТС.

5.1. Під час експлуатації ТС необхідно дотримуватися вимог щодо  упорядкування закріпленої території. 
5.2 У разі коли ТС перешкоджає проведенню реконструкції або ремонту інженерних мереж вулиці, дороги, будинків і споруд, така ТС переноситься власником на певний період в інше місце без припинення рішення про її розміщення.

Уповноважений представник органу з питань містобудування та архітектури міської ради (архітектор міста) надсилає не пізніше ніж за два тижні до запланованого перенесення ТС повідомлення з визначенням її нового місця та 
строку розміщення на період проведення реконструкції або ремонту. Таке повідомлення є підставою для перенесення суб'єктом господарювання ТС на період проведення реконструкції або ремонту.
Перенесення ТС можливе також у разі внесення змін до передбачених законодавством  норм  і  правил, містобудівної  документації,  державних будівельних норм, змін у розташуванні інженерних мереж, будинків і споруд, що унеможливлюють розташування ТС у певному місці.  Нове місце розташування ТС визначається  міською  радою, що прийняла рішення щодо розміщення ТС за погодженням із суб'єктом господарювання. 

5.3. Знесення встановлених згідно із законодавством ТС без погодження із суб'єктом господарювання, який використовує її для провадження підприємницької діяльності, здійснюється виключно за рішенням суду.
6. Прикінцеві положення. 

6.1. При надходженні до міської ради двох і більше заяв від різних суб’єктів господарювання на розміщення ТС на одному і тому ж місці пріоритет при розгляді заяви надається тому суб’єкту, заява якого зареєстрована раніше.
Секретар міської ради






                 Ю. Лакоза






                     Додаток 1 






                     до Порядку розміщення тимчасових 





                     споруд для здійснення підприємницької 
                                                                                            діяльності в м. Новгород-Сіверський








         ( розділ 2) 
ЗАЯВА

про можливість розміщення тимчасової споруди 

для провадження підприємницької діяльності

(повне найменування суб’єкта господарювання)

(адреса реєстрації (місцезнаходження) суб’єкта господарювання, номер телефону та електронної пошти)

(номер державної реєстрації суб’єкта господарювання та документ, на підставі якого вона здійснена)

Прошу розглянути можливість розміщення тимчасової споруди
(стаціонарної, пересувної) 










               необхідне підкреслити                                                     назва тимчасової споруди  

__________________________________________________________

функціональне призначення 

__________________________________________________________

місце розташування та орієнтовна площа земельної ділянки (кв.м)

Бажаний строк розміщення тимчасової споруди з           20    р. до           20    р.

Цією заявою стверджую, що мені відомо про вимоги Порядку розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності в місті Новгород-Сіверський, затвердженого рішенням міської ради ____ скликання від ______ №______.

Документи, що додаються до заяви:

а) графічні матеріали із зазначенням бажаного місця розташування ТС, виконані замовником у довільній формі на топографо-геодезичній основі М1:500 кресленнями контурів ТС з прив'язкою до місцевості;

б) копія виписки (витягу) з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців. 

      (дата)    



(підпис)


         (прізвище, ім`я, по батькові заявника 

(м.п.)


               або уповноваженої ним особи) 







         Додаток 2 
                                                                                            до Порядку розміщення тимчасових 





                     споруд для здійснення підприємницької 
                                                                                            діяльності в м. Новгород-Сіверський                         






         ( розділ 3)
ЗАЯВА

про оформлення паспорта прив'язки тимчасової споруди 

для провадження підприємницької діяльності

(повне найменування суб’єкта господарювання)

(адреса реєстрації (місцезнаходження) суб’єкта господарювання, номер телефону та електронної пошти)

(номер державної реєстрації суб’єкта господарювання та документ, на підставі якого вона здійснена)

Прошу оформити паспорт прив'язки тимчасової споруди 






                                                                        
   
 назва тимчасової споруди, функціональне призначення 

____________________________________________________________________________________________

місце розташування та орієнтовна площа земельної ділянки (кв.м)

Цією заявою стверджую, що мені відомо про вимоги Порядку розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності в місті Новгород-Сіверський, затвердженого рішенням міської ради ___ скликання від __________ №_________.

Документи, що додаються до заяви:

а) схема розміщення ТС;

б) ескізи фасадів ТС у кольорі М 1:50 (для стаціонарних ТС), які виготовляє суб'єкт господарювання, що має ліцензію на виконання  проектних робіт, або архітектор, який має відповідний кваліфікаційний сертифікат;

в) схема благоустрою прилеглої території, складена замовником або суб'єктом підприємницької діяльності, який має відповідну ліцензію, архітектором, який має відповідний кваліфікаційний сертифікат, відповідно до Закону України "Про благоустрій населених пунктів України";

г) договір земельного сервітуту (у випадках, визначених цим Порядком). 

д) технічні умови щодо інженерного забезпечення (за наявності), отримані замовником у балансоутримувача відповідних інженерних мереж.
      (дата)    



(підпис)


         (прізвище, ім`я, по батькові заявника 

(м.п.)


               або уповноваженої ним особи) 







         Додаток 3 
                                                                                            до Порядку розміщення тимчасових 





                     споруд для здійснення підприємницької 
                                                                                            діяльності в м. Новгород-Сіверський                         






         ( розділ 4)
ЗАЯВА-ПОВІДОМЛЕННЯ

Заявник (суб'єкт господарювання)________________________________
___________________________________________________

Цією заявою повідомляю, що вимоги паспорта прив'язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності, виданого _____________________ від __________ №_____, виконані у повному обсязі.

      (дата)    



(підпис)


         (прізвище, ім`я, по батькові заявника 

(м.п.)


               або уповноваженої ним особи) 






